PATVIRTINTA
Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos
direktoriaus 2022-03-08 jsakymu Nr. V-19

ZARASU PAULIAUS SIRVIO PROGIMNAZIJOS
VIDAUS KONTROLES POLITIKOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos (toliau — Progimnazija) vidaus kontrolés
politikos tvarkos apraSas (toliau — vidaus kontrol¢) — vidaus dokumentas, reglamentuojantis vidaus
kontrolés tikslus, jy igyvendinimo organizavimg Progimnazijoje ir darbuotojy, atliekanciy joje vidaus
kontrolg, pareigas ir atsakomybg.

2. Vidaus kontrolés tvarkos aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos
apibréziamos Lietuvos Respublikos Vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme (toliau — jstatymas) ir
Lietuvos Respublikos Buhalterinés apskaitos jstatyme:

Vidaus kontrolé — Progimnazijos rizikos valdymui jo direktoriaus sukurta kontrolés
sistema, padedanti siekti jstatyme numatyty tiksly.

Vidaus kontrolés politika — Progimnazijos veiklos sri¢iy vidaus kontrolés tvarkos
aprasy, taisykliy ir kity dokumenty, skirty vidaus kontrolei jstaigoje sukurti ir jgyvendinti, visuma.

Rizika — tikimybe, kad dél Progimnazijos rizikos veiksniy Progimnazijos veiklos tikslai
nebus jgyvendinti arba bus jgyvendinti netinkamai ir dél to ji gali patirti nuostoliy.

Rizikos valdymas — Progimnazijos rizikos veiksniy nustatymas, analiz¢ ir priemoniy,
kurios sumazinty arba pasalinty neigiamg poveikj Progimnazijos veiklai, parinkimas.

3. Bendra informacija apie Progimnazija:

Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazija jregistruota juridiniy asmeny registre, jmonés
kodas 190203229. Progimnazijos istorija: Progimnazijos veiklos pradzios data 1984-09-01 — Zarasy
2-0ji viduriné mokykla, 1997-08-27 — Zarasy Pauliaus Sirvio viduriné mokykla, 2002-09-01 — Zarasy
Pauliaus Sirvio pagrindiné mokykla, 2011-09-01 — Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazija. Nuo 2020m.
Progimnazija turi Salako ugdymo skyriy. Progimnazijos teisiné forma — biudzetiné jstaiga.
Progimnazijos priklausomybé¢ — savivaldybés mokykla. Progimnazijos savininkas — Zarasy rajono
savivaldybé.

Progimnazijos tipas — progimnazija. Pagrindiné paskirtis — progimnazijos tipo
progimnazija. Kita paskirtis — ikimokyklinio ugdymo grupés jstaiga darzelis. Svietimo programos —
ikimokyklinio amziaus vaiky ugdymas, prieSmokyklinio amziaus vaiky ugdymas, pradinis ugdymas,
pagrindinio ugdymo pirmoji dalis. Progimnazijos veiklos sritis — Svietimas.

Progimnazijos veiklos riiSys: pagrindin¢ veiklos riiSis — pagrindinis ugdymas; kitos
Svietimo veiklos riiSys; ikimokyklinio amziaus vaiky ugdymas, prieSmokyklinio ugdymo vaiky
ugdymas, pradinis ugdymas, sportinis ir rekreacinis Svietimas, kultiirinis Svietimas, kitas, niekur
nepriskirtas Svietimas, Svietimui biidingy paslaugy veikla. Kitos ne Svietimo veiklos raisys: kity
maitinimo paslaugy teikimas, biblioteky ir archyvy veikla, turto nuoma ir eksploatavimas, vaiky
poilsio stovykly veikla, kita veikla.

Progimnazijos veiklos tikslas — suteikti asmeniui dorinés, sociokulttirinés ir pilietinés
brandos pagrindus, bendrajj rastingumg, technologinio raStingumo pradmenis, ugdyti tautinj
samoninguma, iSugdyti siekima ir geb&jima apsispresti, pasirinkti ir mokytis toliau.

Progimnazijos veiklos uzdaviniai ir funkcijos: teikti mokiniams kokybiska issilavinima
pagal ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo programos pirmaja
dalj; tenkinti mokiniy pazinimo, lavinimosi ir saviraiSkos poreikius; teikti mokiniams reikiamg
pagalba; uztikrinti sveika ir saugiag mokymo (-si) aplinka.

Progimnazija iSduoda mokymosi pagal pradinio ugdymo programas ir pagrindinio
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ugdymo programos pirmaja dalj pasiekimus ijteisinan¢ius dokumentus Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro nustatyta tvarka.

4. Progimnazijos veiklag reglamentuojanciy jstatymy ir kity teisés akty sarasai
pateikiami vidaus kontrolés 1 priede.

5. Atsizvelgiant j nuolat kintan¢ias ekonomines, reguliavimo ir veiklos salygas vidaus
kontrolés turinys pasikeitus teisés aktams perzitirimas ir atnaujinamas.

IT SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES TIKSLAI

6. Progimnazijos direktorius, siekdamas strateginio planavimo dokumentuose
numatyty tiksly, nustato vidaus kontrole, kurios tikslas — padéti uztikrinti, kad Progimnazija:

6.1. laikytysi teisés akty, reglamentuojanciy ugdymo jstaigos veikla, reikalavimy;

6.2. saugoty turta nuo sukciavimo, iSSvaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

6.3. vykdyty veikla laikydamasis patikimo finansy valdymo principo, grindziamo
ekonomiSkumu, efektyvumu ir rezultatyvumu;

6.4. teikty patikima, aktualig, i§samig ir teisingg informacijg apie savo finansing ir kita
veikla.

7. Vidaus kontrolé Progimnazijoje jgyvendinama atsizvelgiant j Progimnazijos veiklos
ypatumus, laikantis vidaus kontrolés principy, apimant vidaus kontrolés elementus, integruojant
vidaus kontrole i Progimnazijos veiklg ir pagrindinius valdymo procesus (planavimg, atlikima,
stebéseng), nustatant vidaus kontrolés dalyviy pareigas ir atsakomybe, nuolat tobulinant ir keiCiant
vidaus kontrolg, atsizvelgiant i pokyc¢ius.

III SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES PRINCIPAI

8. Vidaus kontrol¢ Progimnazijoje jgyvendinama laikantis $iy principy:

8.1. tinkamumas — vidaus kontrol¢ pirmiausia jgyvendinama tose veiklos srityse,
kuriose susiduriama su didziausia rizika;

8.2. efektyvumas — vidaus kontrolés jgyvendinimo sgnaudos nevirsija d¢l atliekamos
vidaus kontrolés gaunamos naudos;

8.3. rezultatyvumas — yra pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

8.4. optimalumas — vidaus kontrolé yra proporcinga rizikai ir nepertekling;

8.5. dinamiSkumas — vidaus kontrolé yra nuolat tobulinama atsizvelgiant |
pasikeitusias jstaigos veiklos salygas;

8.6. nenutrukstamas funkcionavimas — vidaus kontrolé yra jgyvendinama nuolat.

IV SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ELEMENTAI

9. Progimnazijos direktorius, sieckdamas Progimnazijos strateginiuose dokumentuose
numatyty tiksly, jgyvendina vidaus kontrolg, apimancig Siuos elementus ir juos apibtidinancius
principus:

9.1. Kontrolés aplinka:

9.1.1. profesinio elgesio principai ir taisyklés — Progimnazijos direktorius ir
darbuotojai laikosi profesinio elgesio principy ir taisykliy, vengia vieSyjy ir privaciy interesy
konflikto, Progimnazijos direktorius formuoja teigiamg darbuotojy pozitirj i vidaus kontrolg. Darbo
tvarkos principai yra reglamentuojami galiojan¢iomis Progimnazijos Darbo tvarkos taisyklémis;

9.1.2. kompetencija — Progimnazijos siekis, kad darbuotojai turéty tinkama
kvalifikacija, pakankamai patirties ir reikiamy jgiidziy savo funkcijoms atlikti, pareigoms jgyvendinti
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ir atsakomybei uz vidaus kontrolg suprasti. Darbuotojy kvalifikacija, kompetencija, atsakomybés yra
Progimnazijos direktoriaus patvirtintuose pareigybés apraSymuose. Pareigybés apraSymai parengti
visiems ugdymo istaigos darbuotojams;

9.1.3. valdymo filosofija ir vadovavimo stilius — Progimnazijos direktorius palaiko
vidaus kontrolg, nustato politikg, procediiras ir formuoja praktika, skatinancig ir motyvuojancia

9.1.4. organizaciné struktiira — Progimnazijoje patvirtinta organizaciné struktiira,
kurioje nustatomas pavaldumas ir atskaitingumas, pareigos vykdant Progimnazijos veiklg ir
igyvendinant vidaus kontrole;

9.1.5. Progimnazijos organizacin¢ schema:

5-8 klasiy déstomy dalyky
mokytojai

—Direktoriaus pavaduotojas ugdymui Pedagogai —t+—1 Pagalbos mokiniui specialistai

— Bibliotekininkas

Ikimokyklibés/priesmokyklinés
grupés mokytojai

Pedagogai 1 1-4 klasiy mokytojai
Ugdymo skyriaus vedéjas —
adminstratorius
Techninis personalas —  5-8klasiy dalyky mokytojai

Techninis personalas
|__| Direktoriaus pavaduotojas tkio
reikalams
Informaciniy technologijy sistemy

administratorius

DIREKTORIUS
|
]

— Vyr. buhalteris E— Buhalteris

1 pav.

9.1.6. personalo valdymo vidaus kontrol¢ ir praktika — Progimnazijoje suformuota
tokia personalo vidaus kontrol¢, kuri skatina pritraukti, ugdyti ir iSlaikyti kompetentingus
darbuotojus;

9.1.7. Progimnazijos darbuotojy darbo apmoké¢jimas vykdomas, vadovaujantis
Progimnazijos darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, darbo apmokéjimo sistemos tvarkos aprasu.

9.2. Rizikos vertinimas:

9.2.1. rizikos veiksniy nustatymas — nustatyti galimi rizikos veiksniai (jskaitant
korupcijos rizikg), turintys jtakos Progimnazijos veiklos tiksly siekimui. Taip pat nustatomi ir
jvertinami pokyciai, galintys reikSmingai paveikti vidaus kontrole Progimnazijoje (iSorés aplinkos
(teisinio reguliavimo, ekonominiy, fiziniy veiksniy) pokyCiy vertinimas, organizacijos misijos,
organizacinés struktiiros ir kity pokyCiy vertinimas). Progimnazijos strateginio planavimo
dokumentuose aiskiai iSkelti ugdymo jstaigos veiklos tikslai padeda tinkamai nustatyti ir jvertinti su
jais susijusius rizikos veiksnius;

9.2.2. rizikos veiksniy analizé — jvertintas nustatyty rizikos veiksniy reik§mingumas ir
Ju pasireiskimo tikimybé bei poveikis veiklai. Atliekant rizikos veiksniy analize rizikos veiksniai
sugrupuoti pagal jy svarba Progimnazijos veiklai;




9.2.3. toleruojamos rizikos nustatymas — nustatyta toleruojama rizika, kurios valdyti
néra poreikio ar galimybés (gali biiti toleruojama nereikSminga rizika, kurios pasireiskimo tikimybé
maza, o priemoniy rizikai mazinti sgnaudos yra didelés);

9.2.4. reagavimo ] rizikg numatymas — priimti sprendimai dé¢l reagavimo ] reikSminga
rizika, kurios pasireiSkimo tikimybé didelé (numatytos priemonés rizikai mazinti iki toleruojamos
rizikos). Galimi reagavimo ] rizikg budai:

9.2.4.1.rizikos mazinimas — veiksmai, kuriais siekiama sumazinti rizikos pasireiskimo
tikimybe ir (ar) poveikj veiklai iki toleruojamos rizikos. Rizika mazinama nustatant papildomas
kontrolés priemones (tobulinant veiklos sri¢iy procesus). Prireikus parengiamas rizikos valdymo
planas, numatant jame rizikos mazinimo priemones, jy jgyvendinimo terminus ir atsakingus uz
priemoniy jgyvendinimg darbuotojus;

9.2.4.2.rizikos perdavimas — rizikos perdavimas treCiosioms Salims (pavyzdziui,
draudziant ar perkant tam tikras paslaugas);

9.2.4.3.rizikos toleravimas — rizikos prisi€mimas, kai rizikos pasireiskimo tikimyb¢ ir
poveikis veiklai nevirSija nustatytos toleruojamos rizikos ir nesiimama jokiy veiksmy rizikai mazinti,

9.2.4.4.rizikos vengimas — Progimnazijos veiklos (ar jos dalies) nutraukimas, kai
rizikos valdymo priemonémis nejmanoma sumazinti veiklos rizikos iki toleruojamos rizikos.

9.2.5. Sio dokumento 2 priede pateiktas Progimnazijos veiklos rizikos veiksniy
sarasas.

9.3. Kontrolés veikla:

9.3.1. kontrolés priemoniy parinkimas ir tobulinimas — parenkamos ir tobulinamos
rizikg iki toleruojamos rizikos mazinancios kontrolés priemonés:

9.3.1.1.igaliojimy, leidimy suteikimas — uZztikrinama, kad bty atliekamos tik
Progimnazijos direktoriaus nustatytos procediiros vadovaujantis direktoriaus pareiginiais nuostatais
ir Progimnazijos nuostatais;

9.3.1.2.prieigos kontrol¢ — sumazinama rizika, kad turtu ir dokumentais naudosis
nejgalioti (nepaskirti) asmenys ir kad turtas ir dokumentai bus neapsaugoti nuo neteiséty veiky;

9.3.1.3. funkcijy atskyrimas — Progimnazijos veiklos uzdaviniai ir funkcijos priskirti
atitinkamoms darbuotojy pareigybéms, kad darbuotojui(-ams) nebiity pavesta kontroliuoti visy
funkcijy (leidimo suteikimo, atlikimo, registravimo ir patikrinimo), siekiant sumazinti klaidy,
apgauliy ir kity neteiséty veiky rizika. Funkcijy atskyrimas uzfiksuotas Progimnazijos direktoriaus
patvirtintuose pareigybés apraSymuose, darbo tvarkos taisyklése ir organizacinéje schemoje;

9.3.1.4.veiklos ir rezultaty perzitra — periodiskai perziiirimos veiklos sritys, procesai ir
rezultatai, siekiant uztikrinti jy atitikt] Progimnazijos tikslams ir reikalavimams, vertinama veikla
teiseétumo, ekonomiskumo, efektyvumo ir rezultatyvumo poziiiriu, palyginami ataskaitinio
laikotarpio veiklos rezultatai su planuotais ir (arba) prag¢jusio ataskaitinio laikotarpio veiklos
rezultatais;

v —

vt —

9.3.2. technologijy naudojimas — parenkama ir tobulinama technologijy veikla
(valdymo ir kontrolés mechanizmy, uztikrinan¢iy Progimnazijos informaciniy technologijy sistemy
veiklag bei tinkamg nustatyty veiklos priemoniy kontrolg, kiirimas, saugos politikos taikymas,
informaciniy technologijy isigijimo, prieziiiros ir palaikymo procesy kontrol¢ ir kita veikla). Uz
kompiuterinés technikos prieziiirg atsakingas informaciniy technologijy sistemy administratorius,
kuris vadovaujasi pareigybés aprasSymu;

9.3.3. politiky ir procediry taikymas — kontrolés veikla jgyvendinama taikant
atitinkamas Progimnazijos vidaus kontrolés politikg ir procediiras. Vidaus kontrolé reglamentuojama
nustatant Progimnazijos tikslus, organizacing struktiirg, veiklos sritis ir vidaus kontrolés procediras
(tvarky apraSuose, taisyklése ir kituose dokumentuose).

9.4. Informavimas ir komunikacija:

9.4.1. Progimnazija yra nustaciusi Sias suinteresuoty Saliy grupes:
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Steigéjas

Progimnazija

Paslaugy tiekéjai

Kontroliuojancios Mokiniiy tévai,

institucijos globéjai, ripintojai

Partneriai Darbuotojai

2 pav.

9.4.2. uz Progimnazijoje esan¢iy dokumenty tvarkyma, apskaita, saugojima ir
i8davima atsakingas direktorius;

9.4.3. informacijos naudojimas — Progimnazija gauna, rengia ir naudoja aktualia,
i$samig, patikimg ir teisingg informacija, atitinkancig jai nustatytus reikalavimus ir palaikancig vidaus
kontrolés veikima;

9.4.4. vidaus komunikacija — nenutrikstamas informacijos perdavimas
Progimnazijoje, apimantis visas ugdymo jstaigos veiklos sritis ir organizacing struktiirg. Tiek
Progimnazijos direktorius, tiek darbuotojai informuoti apie veiklos rezultatus, pokycius, rizika ir
vidaus kontrolés veikimg. Vidaus informacijos vartotojai tarpusavyje keiciasi informacija. Vidaus
komunikacija Progimnazijoje vyksta darbiniy posédziy metu, vyksta keitimasis zodine informacija;

9.4.5. 1Sorés komunikacija — informacijos perdavimas iSorés informacijos vartotojams
ir informacijos gavimas i jy naudojant Progimnazijoje jdiegtas komunikacijos priemones. ISorés
komunikacija vyksta su suinteresuotomis Salimis jvairiomis komunikacijos priemonémis (el. pastu,
telefonu, rastu, ugdymo jstaigos internetinéje svetainéje ir kt.), nepazeidziant Progimnazijoje
galiojan¢iy asmens duomeny tvarkymo taisykliy ir kt. tvarky.

9.5. Stebésena:

9.5.1. nuolatiné stebésena ir (ar) periodiniai vertinimai: atlickama reguliari
Progimnazijos valdymo ir priezitiros veikla ir (ar) atskiri vertinimai, siekiant nustatyti, ar vidaus
kontrolé¢ ugdymo jstaigoje jgyvendinama pagal Progimnazijos vadovo nustatyta vidaus kontroles
politika ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos salygas:

9.5.1.1.nuolatiné stebésena — integruota j kasdieng Progimnazijos veiklg ir atliekama
darbuotojams vykdant reguliarig (atitinkamy ugdymo jstaigos veiklos sri¢iy) valdymo ir prieziiiros
veikla bei kitus veiksmus pagal pavestas funkcijas (atliekant savo pareigas);



9.5.1.2.periodiniai vertinimai — jy apimtj ir daznumg lemia Progimnazijos rizikos
vertinimas ir nuolatinés stebésenos rezultatai (nustacius tam tikrus veiklos trilkkumus). Jie atlickami
vidaus auditoriy ir kity Progimnazijos audito vykdytojy;

9.5.2. trukumy vertinimas ir praneSimas apie juos — apie vidaus kontrolés trikumus
Progimnazijoje, nustatytus nuolatinés stebé€senos ir (ar) periodiniy vertinimy metu, informuojamas
Progimnazijos direktorius ir kiti sprendimus priimantys darbuotojai. Trukumai fiksuojami laisvos
formos uzrasuose.

V SKYRIUS
FINANSU KONTROLE

10. Finansy valdymas Progimnazijoje grindZziamas ekonomiskumu, efektyvumu ir
rezultatyvumu. Finansy kontrolé¢ Progimnazijoje atlickama vadovaujantis Progimnazijos ,,Finansy
kontrolés taisyklémis®, laikantis tokio nuoseklumo: a) iSankstiné finansy kontrolé, b) einamoji
finansy kontrol¢, ¢) paskesné finansy kontrolé.

11. Progimnazija apskaita organizuoja pati. UZ finansy kontrolés organizavimg yra
atsakingas Progimnazijos direktorius. Progimnazijos finansy kontrolés procediiras atlieka direktorius,
vyriausiasis buhalteris. Pagrindinés pareigos ir atsakomyb¢ yra nustatytos pareigybiy apraSymuose ir
Progimnazijos Finansy kontrolés taisyklése.

12. Progimnazijoje vykdoma periodin¢ finansy kontrolés priezitira:

12.1. ISankstiné finansy kontroleé:

12.1.1. iSankstin¢ finansy kontrolé¢ — kontrol¢, atlickama priimant arba atmetant
sprendimus, susijusius su valstybés ir savivaldybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems
asmenims, pries juos tvirtinant Progimnazijos direktoriui;

12.1.2. iSankstine finansy kontrol¢ vykdo vyriausiasis buhalteris.

12.2. Einamoji finansy kontrolé:

12.2.1. einamosios finansy kontrolés paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity
vykdomi Progimnazijos direktoriaus sprendimai deél valstybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy
tretiesiems asmenims;

12.2.2. einamaja finansy kontrole vykdo vyriausiasis buhalteris.

12.3. Paskesné finansy kontrolé:

12.3.1. paskesné finansy kontrolé — kontrolé po Progimnazijos direktoriaus sprendimy
del valstybés turto panaudojimo ir tretiesiems asmenims prievoliy vykdymo, kurio metu tikrinama,
kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis — patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirtj naudojamos
materialiosios vertybés, ar nebuvo teisés akty, Progimnazijos direktoriaus nurodymy vykdymo
pazeidimy bei piktnaudziavimy;

12.3.2. paskesn¢ finansy kontrolé¢ numato priemones jos metu nustatytiems trikumams

pasalinti;

12.3.3. paskesne¢ finansy kontrole vykdo Progimnazijos direktorius.

13. Progimnazijos Finansy kontrolés taisyklése reglamentuojamas finansy kontrolés
diegimas ir prieziiira, tikiniy operacijy vykdymo ir tvirtinimo kontrolé, mokéjimy kontrolé, turto
naudojimo kontrolé:

13.1. Progimnazijos direktorius yra atsakingas uz finansy kontrolés diegima, tinkamy
salygy sudaryma finansy kontrolei vykdyti ir darbuotojy, vykdanciy finansy kontrole, kvalifikacijos
lygi;

13.2.uz ukinés operacijos sprendimo inicijavimg yra atsakingas Progimnazijos
direktorius;

13.3.1kinés operacijos iSanksting, einamajg ir paskesne kontrole vykdo dokumente
nurodyti asmenys;

13.4. prekiy, paslaugy ir darby pirkimai vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos
teisés akty reikalavimais;

13.5. mokéjimy kontrolg Progimnazijoje vykdo vyriausiasis buhalteris;

6



13.6. uZ turto valdymo ir naudojimo kontrole atsako vyriausiasis buhalteris;
13.7. turto inventorizacija atlieckama, vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés akty
reikalavimais.

VI SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES DALY VIAI

14. Progimnazijos vidaus kontrolés dalyviai: Progimnazijos direktorius, vidaus
kontrolés jgyvendinimo prieziiirg atliekantys darbuotojai.

15. Progimnazijos direktorius, siekdamas strateginio planavimo dokumentuose
ugdymo jstaigai numatyty tiksly, organizuoja vidaus kontrolés kirimg ir jgyvendinimag
Progimnazijoje.
kontrolés jgyvendinima Progimnazijoje ir jos atitikt] Progimnazijos direktoriaus nustatytai vidaus
kontrolei, atlikdami nuolating stebésena, apimancia kiekvieng vidaus kontrolés elementa. Jie teikia
Progimnazijos direktoriui informacija apie vidaus kontrolés ir rizikos valdyma, vidaus kontrolés
politikos jgyvendinimo trilkumus ir rizikos veiksnius.

17. Vidaus auditoriai, atlikdami vidaus audita, tiria ir vertina vidaus kontrole
Progimnazijoje ir teikia Progimnazijos direktoriui rekomendacijas dél vidaus kontrolés tobulinimo.

VII SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

18. Progimnazijos direktorius uztikrina, kad kiekvienais metais biity atliekama vidaus
kontrolés analizé, apimanti visus vidaus kontrolés elementus, kurios metu biity jvertinami
Progimnazijos veiklos trikumai, poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams, vidaus kontrolés
jgyvendinimo prieziiirg atliekan¢iy darbuotojy pateikta informacija, vidaus ir kity audita rezultatai ir
numatomos vidaus kontrolés tobulinimo priemonés. Vidaus kontrolés vertinimas atlickamas ne
maziau kaip vieng kartg per metus. Vertinimo forma pateikiama Sio dokumento 3 priede.

19. Progimnazijos vidaus kontrol¢ vertinama:

19.1.1abai gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, vidaus kontrolés trikumy
nerasta;

19.2. gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, bet yra vidaus kontrolés trukumy,
neturin¢iy neigiamos jtakos Progimnazijos veiklos rezultatams;

19.3. patenkinamai — jei visa rizika yra nustatyta, taciau dé¢l netinkamo rizikos valdymo
yra vidaus kontrolés trukumy, kurie gali turéti neigiamg jtakg Progimnazijos veiklos rezultatams;

19.4.silpnai — jei ne visa rizika yra nustatyta, nevykdomas rizikos valdymas ir vidaus
kontrolés trikumai daro neigiamg jtakg Progimnazijos veiklos rezultatams.

20. Atlikus vidaus kontrolés analize¢ ir vertinima, Progimnazijos direktorius gali
siilyti vidaus auditoriams atlikti tam tikry Progimnazijos veiklos sri¢iy vidaus auditg.

21. Progimnazijos vidaus jsivertinimui atlikti Progimnazijos direktorius jsakymu
sudaro darbo grupg.

VIII SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES JGYVENDINIMA TEIKIMAS

22. Progimnazijos direktorius kiekvienais metais rajono savivaldybés administracijos
finansy skyriaus praSymu ir jo nurodytu informacijos teikimo terminu, uz praéjusius metus teikia
informacija apie vidaus kontrolés jgyvendinima:

22.1. ar Progimnazijoje nustatyta vidaus kontrol¢ ir ar ji veiksminga;



22.2.kaip Progimnazijoje kuriama ir jgyvendinama vidaus kontrole, atitinkanti vidaus
kontrolés principus ir apimanti visus vidaus kontrolés elementus;

22.3. ar atliekama vidaus kontrolés analiz¢, apimanti visus vidaus kontrolés elementus,
jvertinami Progimnazijos veiklos truikumai, poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams;

22.4.ar pasalinti vidaus kontrolés jgyvendinimo priezilirg atliekanciy darbuotojy,
vidaus auditoriy ir kity Progimnazijos audito vykdytojy nustatyti vidaus kontrolés trilkumai ir jy
atsiradima lemiantys veiksniai.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Visi uz veiklos kontrole atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiSkai atlikti savo
kontrolés pareigas, privalo siekti, kad kontrolé¢ Progimnazijoje biity veiksminga, t. y. patys privalo
vykdyti kontrole savo konkrecios veiklos aplinkoje ir atsakyti uz jos nevykdyma.

24. Progimnazijos darbuotojai, pastebéje Sios vidaus kontrolés pazeidimus, apie juos
privalo informuoti Progimnazijos direktoriy.

25. Progimnazijos darbuotojai turi teis¢ raStu Progimnazijos direktoriui teikti Sios
vidaus kontrolés ir veiklos tobulinimo pasitilymus.

26. Progimnazijos direktorius uztikrina, kad biity pasalinti veiklos kontrolés srityje
atsakingy asmeny nustatyti trikumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai.

27. Vidaus kontrolés politikos aprasas papildomas ar kei¢iamas Progimnazijos
direktoriaus jsakymu.

28. Atsizvelgiant | Progimnazijos tvarky aprasy ir Lietuvos Respublikos teisés akty
pakeitimus periodiSkai perzitirimas, papildomas, kei¢iamas vidaus kontrolés 1 priedas.




Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos
Vidaus kontrolés politikos tvarkos apraso
1 priedas

ZARASU PAULIAUS SIRVIO PROGIMNAZIJOS VEIKLA
REGLAMENTUOJANCIU TEISES AKTU SARASAS

1. Lietuvos Respublikos teisés aktai:

1.2. Lietuvos Respublikos Konstitucija;

1.3. Lietuvos Respublikos Civilinis kodeksas;

1.4. Lietuvos Respublikos Darbo kodeksas;

1.5. Lietuvos Respublikos Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo

apmokeéjimo jstatymas;

1.6. Lietuvos Respublikos Teisés gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy

institucijy ir jstaigy jstatymas;

1.7. Lietuvos Respublikos BiudZetiniy jstaigy jstatymas;

1.8. Lietuvos Respublikos Viesojo sektoriaus atskaitomybés jstatymas;

1.9. Lietuvos Respublikos Buhalterinés apskaitos jstatymas;

1.10. Lietuvos Respublikos Viesyjy pirkimy jstatymas;

1.11. Lietuvos Respublikos Korupcijos prevencijos jstatymas;

1.12. Lietuvos Respublikos Viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymas;

13. Lietuvos Respublikos Vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymas;

4. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymas;

5. Lietuvos Respublikos Specialiojo ugdymo jstatymas;

6. Lietuvos Respublikos Vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymas;

7. Lietuvos Respublikos Vaiko minimalios ir vidutinés prieziiiros jstatymas;
1.18. Lietuvos Respublikos Socialiniy paslaugy istatymas;

1.19. Lietuvos Respublikos Socialinés paramos mokiniams jstatymas;

1.20. Lietuvos Respublikos Apsaugos nuo smurto artimoje aplinkoje jstatymas;
1.21. Valstybin¢ Svietimo strategija;

1.22. Lietuvos Respublikos Higienos normos HN 21:2017 ,,Mokykla, vykdanti

l.
l.
l.
l.
l.

bendrojo ugdymo programas. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai‘;

1.23. Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas (BDAR) (ES) 2016/679;
1.24. Lietuvos Respublikos Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas;
1.25. Asmeny praSymy nagrin€jimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo

institucijose, jstaigose, ir kitose vieSojo administravimo subjektuose taisyklés;

veikla.

aprasas;

aprasas;

1.26.Kiti teisés aktai, reglamentuojantys Svietimg bei vieSojo sektoriaus subjekty

2. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos vidaus teisés aktai:

2.1. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Nuostatai;

2.2. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Tarybos nuostatai;

2.3. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Strateginis planas;

2.4. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Mety veiklos planas;

2.5. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Ugdymo planai;

2.6. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Darbo tvarkos taisyklés;

2.7. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Darbo apmokeéjimo sistemos aprasas;

2.8. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Pedagogy etikos kodeksas;

2.9. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Asmens duomeny apsaugos tvarkymo

2.10. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Finansy kontrolés taisyklés;
2.11. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos VieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos

2.12. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Elektroninio dienyno tvarkos aprasas;
9



2.13. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Kriziy valdymo Progimnazijoje tvarkos
aprasas;

2.14. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos mokiniy Nelaimingy atsitikimy tyrimo,
registravimo ir apskaitos nuostatai;

2.15.Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos mokiniy Nemokamo maitinimo
organizavimo tvarkos aprasas;

2.16. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Nuotolinio darbo tvarkos aprasas;

2.17.Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Paty¢iy prevencijos ir intervencijos
vykdymo tvarkos aprasas;

2.18. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Poveikio priemoniy taikymo netinkamai
besielgiantiems mokiniams tvarkos aprasas;

2.19.Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Mokymosi pagalbos mokiniui teikimo
tvarkos aprasas;

2.20. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Mokiniy lankomumo apskaitos, kontrolés ir
nelankymo prevencijos tvarkos aprasas;

2.21. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Mokiniy veZiojimo tvarkos aprasas;

2.22. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Mokyklinio autobuso naudojimo tvarkos
aprasas;

2.23. Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos Mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo
tvarkos aprasas;

2.24.Kiti vidaus tvarkg reglamentuojantys vidaus teisés aktai.
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Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos
Vidaus kontrolés politikos tvarkos apraso
2 priedas

ZARASU PAULIAUS SIRVIO PROGIMNAZIJOS
VEIKLOS RIZIKOS VEIKSNIU SARASAS

Eil. Pagrindiniai procesai Rizikos veiksniai
Nr.
1. | Progimnazijos teisés akty | 1. Netinkamai rengiami ar ne laiku parengti dokumentai,
rengimas ir vykdymas jsakymai sutartys.
2.Laiku  nejvykdyti  Progimnazijos direktoriaus
jsakymai, pavedimai.
3. Nejvykdytos Progimnazijos strateginiame veiklos
plane ar metiniuose veiklos planuose numatytos
priemongs, veiklos.
4. Reglamentuoty tvarkos apraSy, taisykliy bei
procedury trikumas.
2. | Zmogiskyjy istekliy valdymas ir| 1. Pareigybés funkcijy, pavedimy netinkamas atlikimas
darbo laiko naudojimas ar neatlikimas laiku.
2. Bendruomenés etikos kodekso pazeidimai.
3. Darbo laiko grafiky nesilaikymas.
4. Nepakankamas arba netinkamas vidinis ir iSorinis
komunikavimas.
3. | Asignavimy valdymas, turto| 1. VieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo triikumai
Jsigijimas, naudojimas ir apsauga | ir klaidos.
2. Progimnazijos turto sugadinimo ar praradimo atvejai.
3. Turto inventorizacijos komisijos atliktos
inventorizacijos netikslumai ir trikumai.
4.Sandoriy, sutariy ir jsipareigojimy vykdymo
pazeidimai.
4. | Teikiamos paslaugos 1. Teikiamy paslaugy (mokiniy maitinimo, pavézéjimo
organizavimo) trilkumai.
2. Skundai d¢l priimty sprendimy ir paslaugy teikimo.
5. | Ataskaitos ir atskaitomybé 1. Laiku nepateikta informacija ar dokumentai pagal

nurodytas datas ir laikg.

2. Laiku neatsakyti ar netinkamo turinio rastai.

3. Neatsakingai vykdoma pagal funkcijas ir pavedimus
atskiry veiklos sri¢iy kontrolé.

4. Audito, jsivertinimo ar patikrinimy metu pakartotinai
nustatyti pazeidimai.
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Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos
Vidaus kontrolés politikos tvarkos apraso
3 priedas

ZARASU PAULIAUS SIRVIO PROGIMNAZIJOS
VIDAUS KONTROLES VERTINIMO FORMA

Eil. Vidaus kontrolés Vertinimas
Nr. elementas Labai | Gerai | Patenki-| Silpnai Pagrindimas
gerai namai

1. Kontrolés aplinka:

1.1. | Profesinio elgesio
rincipai ir taisyklés

1.2. | Kompetencija

1.3. | Valdymo filosofija ir
vadovavimo stilius

1.4. | Organizacing strukttira

1.5. | Personalo valdymo vidaus
kontrol¢ ir praktika

2. Rizikos vertinimas:

2.1. | Kontrolés veikla

2.2. | Kontrolés priemoniy
parinkimas ir tobulinimas

2.3. | Technologijy naudojimas

2.4. | Vidaus kontrolés ir
rocediiry taikymas

3. |Informavimas ir
komunikacija
(informacijos naudojimas,
vidaus ir iSorés
komunikacija)

4. |Stebésena

Bendras vidaus kontrolés vertinimas (vertimo rodikliy vidurkis): ........ccccceeviiieniiiiniieeeeen

Vertinimo data
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